Zakladna Skola, Angyalova ulica 401/26, Kremnica

PREVADZKOVY PORIADOK
A BEZPECNOSTNE PRAVIDLA V UCEBNI INFORMATIKY PRI
PRACI S POCITACMI

I. VSEOBECNE PRAVIDLA

e Ucebna informatiky je urCena na rozvoj poznatkov ziakov, ulitelov ale aj SirSej
verejnosti v oblasti informa¢no-komunikacnych zru¢nosti.

e Praca s pocitatom, vyuZivanie internetu, elektronickej poSty nemoze byt’ cielom, ale
len prostriedkom pre lepSie a kvalitnejsSie plnenie tloh.

e Pre o najefektivnejSie vyuzivanie tejto vyhody, je potrebné, aby vSetci ucastnici —
ziaci, navstevnici ucebne dodrziavali nariadenia a prikazy spravcu ucebne ako aj
ostatnych vyucujucich.

e Tento prevadzkovy poriadok je platny a zadvizny po cely den pre kazdého ziaka a
navstevnika ucebne informatiky Zakladnej Skoly, Angyalova ulica 401/26, Kremnica,
ktora sa nachadza v budove II. stupna na 2. poschodi.

e Administrativne tikony spojené s pristupom na Skolsku pocitatovu siet’ ( zmena hesla,
odblokovanie uzivatel'ského u¢tu, zmena nastaveni...) sa moézu robit’ len vo
vyhradenych hodinach pod vedenim spravcu pocitacovej ucebne; v pripade ukonu,
ktory nie je opravneny vykonat’ ani spravca ucebne, spravca tato skutocnost’ nahlasi
vedeniu Skoly a poziada o vykonanie tohto tkonu externt firmu, s ktorou ma v danom
Case Skola podpisantii dohodu o poskytovani sluzieb.

e Ucebna informatiky je poc€as pracovnych dni pristupnd od 7:00 do 16:00 hod. podla
vopred stanoveného rozvrhu odsuhlaseného na predmetovej komisii. Cas je
rozvrhnuty tak, aby sa splnili vyucovacie ciele, krizkova ¢innost, tdrzba ucebne a
priprava ucitel'ov na vyucovanie.

e VyuZivanie u¢ebne mimo stanovené¢ho rozvrhu je mozné len po predchadzajucom
dohovore a suhlase spravcu ucebne a vyuzivanie ucebne mimo stanoveného Casu
Vv pracovnych dnoch a cez vikend je mozZné len so stthlasom riaditel'a Skoly.

II. ZIAK MA PRAVO:

e ystupit’ do ucebne len s pedagogickym pracovnikom alebo na jeho pokyn,

e 5o suhlasom vyucujiceho vyuzivat’ vSetky zariadenia ucebne (PC, tlaciarne, skener,
reproduktory, mikrofon, webkameru, videodataprojektor) a spésobom na to uréenym,

e 50 sthlasom vyucujiceho pouzivat' nainstalované softvérové vybavenie K praci,

e pouzivat jedine datovy priestor ureny pre Ziakov pocas akychkol'vek vyucovacich
hodin pri praci s PC,

e pouzivat’ jedine datovy priestor ureny pre ziakov pocas krazkovej ¢innosti,

e vyuZivat zariadenie ucebni mimo vyucovania, ak je na to vyhradeny &as (podla
rozvrhu ucebni, alebo po vzajomnej dohode s konkrétnym vyucujicim),

e vyuzivat zariadenia u€ebni aj v priebehu vyucovania, len ak je volné "pracovisko", za
podmienky, Ze dokaze pracovat’ samostatne bez pomoci vyucujuceho a ak vstapil do
ucebne pred zaciatkom vyucovacej hodiny,

e pocas vyUCovania pracovat len s programovym vybavenim, ktoré je predmetom
hodiny (vynimku moze povolit’ len vyucujici),
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o ziskat’ pristup na WIFI siet’ z dovodu prace na internete nutnej pocas vyucovacich
hodin (len obmedzeny pocet pristupov pre najSikovnejSich ziakov a ziakov, ktori
reprezentuju Skolu na stt'aziach a v projektoch).

I11. ZIAK JE POVINNY:

vchadzat’ do ucebni informatiky vzdy v prezuvkéch,

e vchéadzat’ do ucebni informatiky s pomdckami podla pokynov vyucujuceho na dany
predmet, bez zbyto¢nych tasiek, oblecenia, Siltoviek a pod.,

e na zacCiatku skontrolovat’” svoje "pracovisko" - kazd( poruchu, chybu, pripadne

neuplnost’ hlasit’ vyucujucemu,

pri pravidelnej vyucovacej hodine usadit’ sa pri tom istom "pracovisku",

Setrne sa spravat’ k zariadeniam v ucebniach,

dodrziavat’ pravidla etikety (netiketu),

pocas prestavok sa zdrziavat mimo ucebni (pokial vyucujici neurCi inak alebo

nepovoli vynimku),

e vlastné nosice dat (diskety, CD, DVD, USB, MP3, fotoaparaty,...) pouzivat’ len so
stihlasom vyucujuceho a po ich kontrole,

e dbat’ nato, aby sa v jeho prie¢inkoch nachéadzali len potrebné subory pre vyucbu a
Stidium, pravidelne mazat’ jeho nepotrebny obsah,

e po skonceni prace uviest’ pracovisko do povodného stavu,

e sledovat’ a akceptovat’ zmeny tohto poriadku, na ktoré bude upozorneny (néastenka v
ucebni informatiky, webova stranka Skoly),

e Akékol'vek technické problémy ohlésit’ vyucujucemu, resp. dozoru zodpovedajicemu
za ¢innost’ v ucebni, nikdy problém neriesi sam,

e pouzivat na nazvy prieCinkov a siborov len vhodné mena a to tymto spésobom:

o Z:(uloZisko na server)/data informatika/rocnik/nazov_triedy/priezvisko (na
vsetkych pocitatoch vo vSetkych ucebniach a miestnostiach Skoly s PC),
o Z:(ulozisko na server)/nazov_kruzku/priezvisko (na vSetkych pocitacoch vo
vSetkych ucebniach a miestnostiach Skoly s PC).

IV. ZIAKOM JE ZAKAZANE:

klopanim a vstupovanim do ucebni pocas vyucovacej hodiny rusit’ jej priebeh,
e svojvolne rozdel'ovat’ disky na viacero particii,
menit’ ndzvy a obsah stiborov a prie¢inkov na pevnom disku s vynimkou vlastného
adresara,
e svojvolne vytvarat a rusit’ prieinky na pevnom disku s vynimkou vlastného adresara,
pokusat’ sa prelomit’ ochranny systém na pracovnych staniciach a na serveri,
pokusat’ sa akymkol'vek spdsobom zistovat pristupové hesld inych uzivatel'ov (ziakov
a ucitel'ov),
poskytnut’ svoje pristupové heslo druhej osobe,
prihlasovat’ sa do systému pod menom iné¢ho uZzivatel’a,
vypinat’ rezidentnd antivirusovil ochranu,
bez suhlasu vyucujliceho inStalovat akykol'vek softvér alebo pripajat’ dalSie
zariadenia,
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e bez sthlasu vyucujuceho menit’ nastavenie ktoréhokol'vek nainstalovaného softvéru a
pracovnej plochy,
svojvolne premiestiiovat’ sucasti svojho pracoviska alebo ucebne,
akokol'vek zasahovat’ do elektrickych sucasti pracoviska,

e hrat’ hry, pouzivat’ chat a facebook pocas vyucovacej hodiny aj mimo nej, ak nie je
predmetom obsahu hodiny,

e prenasat’ cez siet’ "nevhodné" subory (pornografia, erotika, nelegalne kopie dat, data
porusujuce autorsky alebo iny zékon, ...),

e nosit’ napoje ajedlo do ucebne informatiky a konzumovat' ich v ucebni, znecist'ovat
pracovisko, pouzivat’ mobilny telefon,

e ukladat’ na pracovny stdl akékol'vek predmety, ktoré nie st bezprostredne potrebné pre
pracu (tasky, ¢asti odevu, desiata, mobil,...),

e dotykat’ sa poskodenych vodi¢ov a inych nechranenych ¢asti pocitaca,

e pracovat pri otvorenom pocitaci,

V. UCITEL JE POVINNY:

e viest zaznamy o svojom pobyte v ucebni a praci s poc¢itatom do formularov na to
uréenych, ktoré st v ucebni k dispozicii,

e oboznamit’ ziakov s prevadzkovym poriadkom a Ziaci po tomto oboznameni podpisu
formular Oboznamenie ziakov o prevadzkovom poriadku,

e vyplnit' tlacivo Zasadaci poriadok a dohliadnut’ na to, aby ziaci sedeli podla tohto
zasadacieho poriadku,
zaznamenat’ akukol'vek zmenu v zasadacom poriadku,

e zaznamenat' akykol'vek technicky problém do prislusného formulara, pripadne moze
0 tomto probléme osobne informovat spravcu ucebne, ktory zabezpeci opravu,

e dohliadat’ na to, aby Ziaci v ucebni informatiky dodrziavali tento prevadzkovy
poriadok a plnili len tlohy zadané ucitel'om,

e pred odchodom z uc¢ebne skontroluje, ¢i si Ziaci upratali pracovisko a stoliky nie su
popisane,

e kazdy ucitel, ktory vstupuje do ucebne pravidelne podl'a vopred stanoveného rozvrhu
vyplni zdznamy min. 1x za Skolsky rok a v pripade akejkol'vek zmeny vo vyplnenych
formularoch,

e kazdy ucitel’, ktory vstupuje do uebne prileZitostne po dohode so spradvcom ucebne,
vyplni zaznamy o svojom pobyte v ucebni pri kazdom vstupe,

e Zaznamy o pobyte v ucebni pozostavaju s tychto dokumentov: Oboznamenie ziakov
0 prevadzkovom poriadku, Zasadaci poriadok v ucebni informatiky, Zaznam o
technickych problémoch.

VI. UCITEL MA ZAKAZANE:

e Vvstupovat’ so ziakmi do ucebne informatiky pocas volnych alebo suplovanych hodin
len za uc¢elom hrania poc¢itacovych hier,

e vstupovat’ so Ziakmi do ucebne informatiky bez predchadzajuceho dohovoru a suhlasu
spravcu ucebne,

e vstupovat’ do ucebne s napojmi alebo jedlom a konzumovat ich v uéebni informatiky.
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VII.

ZAVER:

Vsetci ziaci Skoly potvrdia na zaciatku Skolského roka vlastnoru¢énym podpisom, Ze
tieto pravidla vzali na vedomie a zavdzuju sa ich dodrziavat’.

Ziak prebera zodpovednost za $kody vzniknuté nedbanlivou manipulaciou alebo
umyselnym poskodenim zariadenia a vykona nahradu.

Porusenie tychto pravidiel sa klasifikuje ako porusenie Skolského poriadku a spravca
ucebne informatiky navrhne po dohode s triednym ucitelom ziakovi, ktory porusil
tieto pravidla, disciplinarne opatrenie na najblizsej klasifikacnej porade.

Aktualnu verziu "Prevadzkového poriadku a bezpecnostnych pravidiel ucebne
informatiky pri  praci s pocitaémi" najdete na internectovej adrese:
www.zsangykrc.edupage.org/..... a je k dispozicii aj v u¢ebni informatiky.

SPRAVCA UCEBNI INFORMATIKY SI VYHRADZUJE PRAVO:

zmazat’ vSetky subory a priec¢inky nachadzajiice sa mimo priestoru nato ur¢enom,
zmazat' vSetky '"nevhodné" subory a subory s '"nevhodnym" pomenovanim
nachadzajuce sa kdekol'vek na diskoch,

kedykol'vek kontrolovat’ dodrziavanie tohto poriadku,

v priebehu skolského roka tento poriadok modifikovat'.

V Kremnici, 1.9.2015

Magr. Igor Kriz
riaditel’
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